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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

от  «_29_»_______октября 2019________ г. N__217-р__
Курган

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

	Об утверждении Положений о структурных подразделениях Департамента развития городского хозяйства                         Администрации города Кургана


В соответствии с Уставом муниципального образования города Кургана, решением Курганской городской Думы № 99 от 26.05.2019 года «О внесении изменений в решение Курганской городской Думы от 26.09.2016 г. № 188 «О структуре Администрации города Кургана»: 
1. Утвердить Положения о структурных подразделениях Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана согласно приложений 1- 4.


2. 
Признать утратившими силу распоряжения Администрации города Кургана  от 18.01.2017г. № 13-р «Об утверждении Положений о структурных подразделениях Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана», от 07.06.2018 г. № 101-р «О внесении изменений и дополнений в распоряжение Администрации города кургана от 18.01.2017 года № 13-р «Об утверждении Положений о структурных подразделениях Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана».


3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана Лютикова В.В. и первого заместителя Главы города Кургана Жижина А.В.

Глава города Кургана






А.Ю. Потапов
Недавняя Елена Викторовна
(3522) 42-89-01 доб.505#

Приложение  1
к  распоряжению Администрации 

города Кургана

от __29.10.2019 г.__ №  _217-р_
«Об утверждении Положений 

о структурных подразделениях

Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана»
ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении административной практики 

Департамента развития городского хозяйства

Администрации города Кургана

Статья 1. Общие положения

1. Управление административной практики (далее - Управление) является структурным подразделением Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана, создается в целях организации и контроля работы по исполнению действующего административного законодательства и предупреждению административных правонарушений на территории города Кургана, а также в целях обеспечения деятельности комиссий.  Юридическим лицом не является.
административных 
2. Управление при осуществлении своих полномочий руководствуется Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации и Курганской области, Уставом муниципального образования города Кургана, муниципальными правовыми актами города Кургана, а также настоящим Положением.

3. Управление находится в подчинении директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана. 

4. Управление имеет официальный бланк.

5. Состав и численность сотрудников Управления определяется штатным расписанием Департамента развития городского хозяйства, утверждаемым Главой города Кургана. Сотрудники Управления назначаются и освобождаются от должности Главой города Кургана на основании распоряжения Администрации города.

6. Управление имеет в своем составе:

1) отдел по составлению протоколов об административных нарушениях;

2)   сектор по обеспечению деятельности административных комиссий.

7. Положение об Управлении утверждается распоряжением Главы города Кургана.

Статья 2. Основные  задачи 

8. Основными задачами Управления являются: 

1) HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_23" исполнения отдельных государственных полномочий по созданию обеспечение административных HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_24" комиссий HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_25" и организационному обеспечению HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_26" их деятельности, переданных в установленном порядке органам местного самоуправления.

2) обеспечение законности при применении мер административного принуждения.

3) координация деятельности Администрации города, ее органов и структурных подразделений, муниципальных предприятий, учреждений, организаций по вопросам применения мер административной ответственности в рамках компетенции Управления.

4) установление и предупреждение причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.

Статья 3. Функции

9. Управление в соответствии с возложенными задачами осуществляет следующие функции: 
1) вырабатывает единые подходы при применении законодательства об административных правонарушениях.

2) осуществляет изучение и обобщение административной практики.

3) разрабатывает предложения по совершенствованию нормативных правовых актов, готовит отчеты, аналитические справки, информацию по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4) готовит заключения по письмам, обращениям и жалобам, поступающим в Администрацию города.

5) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности административных комиссий.

6) выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством и решениями Курганской городской Думы.

10.  Отдел по составлению протоколов об административных правонарушениях:

1) осуществляет мероприятия по выявлению административных правонарушений.

2) организует сбор и подготовку материалов об административных правонарушениях.
3) организует работу по составлению протоколов об административных нарушениях в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях, Законом Курганской области от 20.11.1995г. №25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области» в пределах полномочий, предоставленных муниципальными правовыми актами.

4) осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями Администрации города Кургана, муниципальными учреждениями в целях контроля за соблюдением Правил благоустройства территории города Кургана, утвержденных решением Курганской городской Думы от 27.03.2019г. № 52.

5) осуществляет взаимодействие с органами внутренних дел в целях контроля за соблюдением Закона Курганской области от 20.11.1995г. №25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области».
 11. Сектор по обеспечению деятельности административных комиссий:
1) организует изучение поступающих на рассмотрение  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_56" административных HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_57" комиссий HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_58" дел об административных правонарушениях, обеспечивает своевременное их рассмотрение в соответствии с требованиями Кодекса РФ об административных правонарушениях.
2) организует и проводит заседания административных комиссий, обеспечивает ведение протоколов заседаний комиссий.

3) организует подготовку проектов определений и постановлений, выносимых  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_67" административными HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_68" комиссиями HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_69" при подготовке к рассмотрению дел об административном правонарушении и по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях.

4) предоставляет методическую и консультационную помощь членам  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_43" административных HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.admsr.ru%2F%3Fm%5Bfiles%5D%26download%3D12897&lr=53&text=%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D1%82%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B8%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9&l10n=ru&mime=doc&sign=21326e8d856e92954d16afdde52f1c14&keyno=0" \l "YANDEX_44" комиссий. 
5) принимает необходимые меры по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях, осуществляет контроль за поступлением средств от оплаты административных штрафов.

Статья 4. Права и ответственность

12. Управление для решения поставленных задач и выполнения возложенных на него функций имеет право:

1)  получать от органов и структурных подразделений Администрации города, вышеуказанных организаций, предприятий и учреждений документы, справки, расчеты, необходимые для выполнения Управлением своих задач;

2) привлекать специалистов органов и структурных подразделений Администрации города для участия в мероприятиях, проводимых Управлением, в том числе для участия в судебных процессах, при подготовке проектов правовых актов, других документов, когда требуются специальные знания;

3) пользоваться в установленном порядке информационными базами данных Администрации города и Курганской городской Думы.

13. Управление несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих полномочий в соответствии с действующим законодательством.

Статья 5. Руководство

14. Управление возглавляет начальник. 

15. В случае отсутствия начальника Управления или невозможности исполнения им должностных обязанностей его полномочия в полном объеме осуществляет заместитель начальника Управления.

16. Начальник Управления: 

1) отвечает за своевременное и квалифицированное выполнение функций Управления и порученных заданий;

2) обеспечивает разработку и утверждение должностных инструкций всех работников Управления, в случае необходимости осуществляет перераспределение обязанностей;

3)  реализует мероприятия по укреплению трудовой и исполнительской дисциплины;

4) вносит предложения Главе города Кургана о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на работников Управления;

5) в пределах своей компетенции представляет интересы Администрации города в государственных органах, муниципальных учреждениях, на предприятиях;

6) организует обучение работников Управления с целью повышения их профессионального уровня.

17. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и самостоятельно решает все вопросы деятельности Управления, относящиеся к его компетенции.

Статья 6. Взаимоотношения и связи

18. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Курганской области, органами местного самоуправления, другими органами и структурными подразделениями Администрации города Кургана, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами.
                        ______________________________
Приложение  2
к  распоряжению Администрации 

города Кургана

от __29.10.2019 г.__ №  _217-р_
«Об утверждении Положений 

о структурных подразделениях

Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана»
ПОЛОЖЕНИЕ
Об отделе благоустройства, транспорта и охраны окружающей среды 

Департамента развития городского хозяйства 

Администрации города Кургана

Глава 1. Общие положения 

1. Отдел благоустройства, транспорта и охраны окружающей среды 

Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана (далее – Отдел) является структурным подразделением Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана и создается в целях организации и непосредственного осуществления деятельности в сфере благоустройства, транспорта и охраны окружающей среды. Юридическим лицом не является.


2. Отдел при осуществлении своих полномочий руководствуется Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации и Курганской области, Уставом муниципального образования города Кургана, муниципальными правовыми актами города Кургана, Положением о Департаменте развития городского хозяйства Администрации города Кургана, а также настоящим Положением.


3. Отдел находится в подчинении директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана. Самостоятельно решает вопросы, отнесенные к его ведению.


4. Состав и численность сотрудников Отдела определяется штатным расписанием Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана, утверждаемым Главой города Кургана. Сотрудники Отдела назначаются и освобождаются от должности Главой города Кургана на основании распоряжения Администрации города Кургана.


5. Положение об Отделе утверждается распоряжением Администрации города Кургана.

Глава 2. Основные положения

6. Основными задачами Отдела являются:

1) Эффективность организации благоустройства и транспорта на территории города Кургана;

2) Эффективность организации мероприятий по выполнению требований к антитеррористической защищенности объектов транспортной инфраструктуры и территорий общего пользования, входящих в перечень мест (объектов, территорий) массового пребывания людей, расположенных на территории города Кургана;

3) Эффективность организации муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Кургана;

4) Обеспечение деятельности по организации мероприятий по охране окружающей среды в границах города Кургана.

Глава 3. Функции
7. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

1) Участвует в организации деятельности по благоустройству и озеленению территории города Кургана;

2) Участвует в организации деятельности по транспортной инфраструктуре;

3) Участвует в осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Кургана; 

4. Осуществляет деятельность по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории города Кургана;

5) Определяет на территории города Кургана места, разрешенные для выгула животных;

6) Участвует в осуществлении деятельности по организации мероприятий охраны окружающей среды в границах города Кургана; 

7) Участвует в организации деятельности по содержанию и охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах города Кургана;

8) Участвует в деятельности по организации обустройства мест массового отдыха населения;

9) Принимает, в пределах полномочий, меры по предупреждению, выявлению и пресечению правонарушений в области охраны окружающей среды;

10) Разрабатывает и реализует программы, комплексных мер, прогнозов развития и планов в области охраны окружающей среды и рационального природопользования;

11) Участвует в деятельности по предоставлению муниципальных услуг выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и крупногабаритных грузов и организация и проведение общественных обсуждений намечаемой хозяйственной деятельности, подлежащей государственной экологической экспертизе;
12) Выдает разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией города Кургана, посадки (взлета) на расположенные в границах территории города Кургана площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.
13) Участвует в установлении правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, информирует население об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

14) Выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством. 

Глава 4. Права и ответственность 
8. Для осуществления своих функций Отдел имеет право:

1) Запрашивать и получать в установленном порядке от юридических лиц, независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной подчиненности, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела;

2) Принимать участие в совещаниях, конференциях и других мероприятиях по вопросам, входящим в его компетенцию;

3) Принимать участие в подготовке проектов решений Курганской городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города Кургана;

4) Рассматривать предложения, заявления и жалобы граждан и принимать по ним меры;

9. Отдел несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих полномочий в соответствии с действующим законодательством.

Глава 5. Руководство

10. Отдел возглавляет заместитель директора, заведующий отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана, который назначается на должность и освобождается от должности Главой города Кургана. На должность заместителя директора, заведующего отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, установленным законодательством о муниципальной службе.

11. В случае отсутствия заместителя директора, заведующего отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана или невозможности исполнения им должностных обязанностей, его полномочия в полном объеме осуществляет заместитель заведующего отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана.

12. Заместитель директора, заведующего отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана:

1) Осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением своих функциональных обязанностей работниками Отдела;

2) Реализует мероприятия по укреплению трудовой и исполнительской дисциплины, вносит предложения директору Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на работников Отдела;

3) Обеспечивает разработку и утверждение должностных инструкций работников Отдела, в случае необходимости осуществляет их перераспределение;

4) Организует работу по профилактике коррупционных правонарушений, урегулированию конфликта интересов в Отделе;

5) Визирует в пределах своей компетенции проекты распоряжений и постановлений Администрации города Кургана по вопросам компетенции Отдела;

6) Имеет право посещать совещания, по вопросам относящимся к компетенции Отдела;

7) Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан в пределах компетенции Отдела, принимает по ним необходимые меры;

8) Содействует повышению квалификации и профессионального уровня работников Отдела;

13. Заместитель директора, заведующий отделом благоустройства, транспорта  и охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и самостоятельно решает вопросы деятельности Отдела, относящиеся к его компетенции.

Глава 6. Взаимоотношения и связи

14. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти Курганской области, органами местного самоуправления, другими органами и структурными подразделениями Администрации города Кургана, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами. 
               ______________________________________
Приложение  3
к  распоряжению Администрации 

города Кургана

от __29.10.2019 г.__ №  _217-р_
«Об утверждении Положений 

о структурных подразделениях

Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана»
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе документационного обеспечения 
Департамента развития городского хозяйства 

Администрации города Кургана

Глава 1. Общие положения

1. Отдел документационного обеспечения  Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана (далее – Отдел) является структурным подразделением Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана, создается в целях организации документационного  обеспечения и непосредственного осуществления регистрации, учета и контроля за исполнением документов Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана,  юридическим лицом не является.

2. Отдел при осуществлении своих полномочий руководствуется Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации и Курганской области, Уставом муниципального образования города  Кургана, муниципальными правовыми актами города Кургана, Положением о Департаменте развития городского хозяйства Администрации города Кургана, а также настоящим Положением.

3. Отдел находится в подчинении   директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана. Отдел самостоятельно решает вопросы, отнесенные к его ведению.

4. Отдел имеет  бланк, круглую печать со своим наименованием, штампы.

5. Состав и численность сотрудников Отдела определяется штатным расписанием Департамента развития городского хозяйства, утверждаемым Главой города Кургана. Сотрудники Отдела назначаются и освобождаются от должности Главой города Кургана на основании распоряжения Администрации города Кургана.

6. Положение об  Отделе утверждается распоряжением Администрации города Кургана.

Глава 2. Основные задачи

7. Основными задачами  Отдела являются:

1) организация,    ведение и    совершенствование    единой  системы
 документационного обеспечения в Департаменте развития городского хозяйства  в соответствии с требованиями Единой государственной системой делопроизводства (далее ЕГСД),  государственных стандартов, Регламента Администрации города Кургана, Инструкции по делопроизводству Администрации города Кургана;

2) организация работы с обращениями граждан и организаций всех 

организационных форм в Департаменте развития городского хозяйства; 

3) обеспечение подготовки документов Департамента развития городского хозяйства к передаче на постоянное хранение в архив;  

4) методическое руководство по указанным вопросам  в подразделениях Департамента развития городского хозяйства.

Глава 3. Функции

8. Отдел   в соответствии  с возложенными   задачами  осуществляет 

следующие функции:

1)    организует  работу    с документами  в   Департаменте   развития  

городского хозяйства  в соответствии с ЕГСД;

2)  организует и проводит работу по внедрению методов и дальнейшего совершенствования документационного обеспечения,  автоматизации процессов регистрации, учета и контроля;

3) готовит методические рекомендации по вопросам совершенствования документационного обеспечения для Департамента развития городского хозяйства, его структурных подразделений и подведомственных учреждений;

4) организует автоматизированный учет и контроль за сроками исполнения документов,  поручений Главы города Кургана, директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана, заместителя директора Департамента развития городского хозяйства,  заведующего отделом благоустройства, транспорта и  охраны окружающей среды Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана;

5) контролирует соблюдение требований по подготовке документов в соответствии с Регламентом Администрации города Кургана и инструкцией по делопроизводству Администрации города Кургана;

6) разрабатывает сводную  номенклатуру дел Департамента развития городского хозяйства. Формирует дела в соответствии с номенклатурой дел;

7) обеспечивает хранение и использование ведомственных архивных документов; 

8)  комплектует и систематизирует ведомственный архив документами;

9) исполняет запросы граждан по документам, хранящимся  в ведомственном архиве;

10) организует работу по вопросам планирования и отчетности о  деятельности Департамента развития городского хозяйства;

11) выполняет для обеспечения деятельности Департамента развития городского хозяйства копировально-множительные и печатные работы; 

12) проверяет состояние работы по документационному обеспечению  в структурных подразделениях Департамента развития городского хозяйства; 

13) организует обучение и оказывает методическую помощь работникам Департамента развития городского хозяйства по вопросам делопроизводства; 

14) организует своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций в адрес директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана;

15) организует личный прием граждан  директором Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана;

16) готовит на основе обобщения и анализа результатов рассмотрения обращений граждан предложения по совершенствованию данной работы и устранению причин, порождающих обоснованные жалобы граждан;

17)  размещает на официальном сайте  Администрации города Кургана в сети Интернет сведения о муниципальных услугах (функциях) в пределах полномочий Департамента развития городского хозяйства;

18)     осуществляет   подготовку   и   направление   материалов   для 

Правового управления  Администрации города Кургана, в случае участия Департамента развития городского хозяйства  в судебных разбирательствах и рассмотрении дел в административных, правоохранительных и иных органах и организациях;

19) своевременно организует подготовку ответов и документов по запросам Правового управления Администрации города Кургана;

  20) выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством.

Глава 4. Права и ответственность

9. Для осуществления своих функций  Отдел имеет право:

1)  запрашивать и получать в установленном порядке от юридических лиц, независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной подчиненности, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в  компетенцию Отдела;
2) вносить предложения по совершенствованию системы документационного обеспечения Департамента  развития городского хозяйства Администрации города Кургана; 

3)  возвращать на доработку документы, если они подготовлены  с отступлением от правил, установленных Регламентом Администрации города Кургана.

  10. Отдел несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих полномочий в соответствии с действующим законодательством.

Глава 5. Руководство
11.  Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и освобождается от должности Главой  города Кургана. На должность заведующего Отделом назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, установленным законодательством о муниципальной службе. 

12. В случае отсутствия заведующего Отделом или невозможности исполнения им должностных обязанностей, его полномочия в полном объеме осуществляет специалист Отдела, назначенный Главой города Кургана.

13. Заведующий Отделом:

1) осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением своих функциональных обязанностей работниками  Отдела;

 2)  реализует мероприятия по укреплению трудовой и исполнительской дисциплины, вносит предложения директору Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на работников Отдела, других муниципальных служащих;

3) обеспечивает разработку и утверждение должностных инструкций работников  Отдела, в случае необходимости осуществляет их перераспределение;

4) организует работу по профилактике коррупционных правонарушений, урегулированию конфликта интересов в Отделе;

5)  визирует в пределах своей компетенции проекты распоряжений и постановлений Администрации города Кургана  по вопросам компетенции Отдела, дает заключения по рассматриваемым вопросам;

6)
имеет право посещать совещания, проводимые органами и структурными подразделениями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

7) рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан в пределах компетенции  Отдела, принимает по ним необходимые меры;

8) содействует повышению квалификации и профессионального уровня работников Отдела.

14. Заведующий Отделом несет персональную ответственность за выполнение возложенных на  Отдел задач и самостоятельно решает все вопросы деятельности Отдела, относящиеся к его компетенции.

Глава 6. Взаимоотношения и связи

15. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Курганской области, органами местного самоуправления, другими органами и структурными подразделениями Администрации города Кургана, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами.

                               _______________________________
Приложение  4
к  распоряжению Администрации 

города Кургана

от__29.10.2019 г.__ №__217-р__

«Об утверждении Положений 

о структурных подразделениях

Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана»
ПОЛОЖЕНИЕ
о Секторе бухгалтерского учета 

Департамента развития городского хозяйства 

Администрации города Кургана

Глава 1. Общие положения

1. Сектор бухгалтерского учета Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана (далее – Сектор) является структурным подразделением Департамента развития городского хозяйства  Администрации города Кургана (далее - Департамент), самостоятельно решает вопросы, отнесенные к его ведению, не является юридическим лицом и создается в целях организации и непосредственного осуществления учета и отчетности нефинансовых активов и денежных средств Департамента. 

2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Налоговым Кодексом РФ, Бюджетным Кодексом РФ, действующим законодательством Российской Федерации и  Курганской области,  Уставом муниципального образования города Кургана, правовыми актами Администрации города Кургана, Курганской городской Думы, Положением о Департаменте развития городского хозяйства Администрации города Кургана, настоящим Положением.

3. Сектор хранит гербовую печать Департамента.

4. Сектор находится в подчинении директора Департамента развития городского хозяйства Администрации города Кургана. 

5. Состав и численность сотрудников Сектора определяется штатным расписанием Департамента, утверждаемым Главой города Кургана. Сотрудники Сектора назначаются и освобождаются от должности Главой города Кургана на основании распоряжения Администрации города Кургана.

6. Положение о Секторе утверждается распоряжением Администрации города Кургана.
Глава 2. Основные задачи

7. Основной целью деятельности Сектора является рациональное и целевое использование нефинансовых активов и денежных средств Департамента, как главного распорядителя средств бюджета города.
8. Основными задачами Сектора являются:

1)   обеспечение правильного и достоверного учета  и   отчетности финансовой деятельности Департамента;

2)  контроль за сохранностью имущества, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей;

3)   проведение экономического анализа финансово – хозяйственной деятельности Департамента по данным бухгалтерского учета;

4)  повышение эффективности использования нефинансовых активов и денежных средств.

Глава 3. Функции

9. В соответствии с возложенными задачами Сектор осуществляет следующие функции:

1) формирование учетной политики Департамента и соблюдение ее в течение отчетного года при отражении хозяйственных операций и оценке имущества;  

2) составление в установленные сроки годовой сметы расходов и бюджетной росписи Департамента как главного распорядителя кредитов;

3) правильный и своевременный учет нефинансовых активов, денежных средств и осуществление всех финансовых и кредитных операций;

4) своевременное начисление и перечисление существующих налогов;

5)  строгое соблюдение кассовой и расчетной дисциплины, целевое расходование средств, полученных из  бюджетов всех уровней, соблюдение порядка выписки чеков и хранение чековых книжек;

6) осуществление и контроль расчетов с дебиторами и кредиторами;

7)  учет, поступления и списания материальных ценностей;

8) своевременное проведение годовой инвентаризации нефинансовых активов и денежных средств;

9)  начисление заработной платы работникам Департамента;

10) принятие своевременных мер к взысканию недостач, дебиторской задолженности и других потерь;

11) обеспечение правильного и своевременного расчета с подотчетными лицами;

          12)  обеспечение сохранности бухгалтерских документов, оформление и их передачу в установленном порядке в архив;

13) администрирование поступлений в бюджет по кодам бюджетной классификации, предоставление ежемесячных, квартальных, годовых отчетов по администрируемым источникам доходов бюджета города в Департамент финансов и имущества Администрации города Кургана;

14) ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ и оказании услуг и реестра прочих  закупок для муниципальных нужд;

15) учет финансирования обязательств, возникающих в результате заключения муниципальных контрактов на поставку товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд города Кургана, ведение карточек учета бюджетных обязательств по видам расходов;

16) составление сводной бухгалтерской отчетности по подведомственным учреждениям как главного распорядителя бюджетных средств и как главного администратора доходов поступлений в бюджет города;

17) осуществление внутреннего финансового контроля по бюджетным процедурам в соответствии с функциональными обязанностями сотрудников Сектора и утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

Глава 4. Права и ответственность

10. Для осуществления своих функций Сектор имеет право:

1)  запрашивать и получать в установленном порядке от юридических лиц, независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной подчиненности, материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в  компетенцию Сектора;
2) контролировать использование и сохранность материальных ценностей, переданных на ответственное хранение материально – ответственным лицам;

3) контролировать целевое использование подотчетных сумм;

4) вносить предложения о принятии правовых актов, внесении изменений и дополнений в правовые акты и другие документы Департамента по вопросам, находящимся в компетенции Сектора бухгалтерского учета.

11. Сектор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих полномочий в соответствии с действующим законодательством.

Глава 5. Руководство

12.  Сектор возглавляет заведующий Сектором, главный бухгалтер, который назначается на должность и освобождается от должности Главой города Кургана. На должность заведующего Сектором, главного бухгалтера назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, установленным законодательством о муниципальной службе. 

13. В случае отсутствия заведующего Сектором, главного бухгалтера или невозможности исполнения им должностных обязанностей, его полномочия в полном объеме осуществляет лицо, назначенное Главой города Кургана. 
14. Заведующий Сектором, главный бухгалтер:

1) осуществляет контроль за своевременным и качественным исполнением своих функциональных обязанностей работниками Сектора;

2)  реализует мероприятия по укреплению трудовой и исполнительской дисциплины, вносит предложения директору Департамента о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на работников Сектора;

3) обеспечивает разработку и утверждение должностных инструкций работников Сектора, в случае необходимости осуществляет их перераспределение;

4) организует работу по профилактике коррупционных правонарушений, урегулированию конфликта интересов в Секторе;

5)  визирует в пределах своей компетенции проекты распоряжений и постановлений Администрации города Кургана по вопросам компетенции Сектора; дает заключения по рассматриваемым вопросам;

6)
имеет право посещать совещания, по вопросам, относящимся к компетенции Сектора;

7) рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан в пределах компетенции Сектора, принимает по ним необходимые меры;

8)  содействует повышению квалификации и профессионального уровня работников Сектора. 

15. Заведующий Сектором, главный бухгалтер несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор задач и самостоятельно решает все вопросы деятельности Сектора, относящиеся к его компетенции.

Глава 6. Взаимоотношения и связи

16. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, иными государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Курганской области, органами местного самоуправления, другими органами и структурными подразделениями Администрации города Кургана, должностными лицами, общественными объединениями, иными организациями и гражданами.

              _______________________________________
